Handleiding activeren en gebruiken mobiele app

Deze handleiding legt uit hoe u de mobiele app kunt activeren en gebruiken. Voor het leggen van de koppeling
dient u ingelogd te zijn in het portaal.

Downloaden van de app

Ga naar de App Store / Play Store en download de Digitale Services app. U kunt ook gebruik maken van de QR
codes hieronder. De linker is voor Android en de rechter voor iOS apparaten.

& Android @ ios

Digitale Services

— CreAim

httpsy//play.google.com/store/apps/details?id=com.digitaleservices httpsy//apps.apple.com/tt/app/digitale-services/id1620110645
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Voorbereiding app

Open de app. U komt op de pagina terecht om uw apparaat met het portaal te koppelen. Druk op [Apparaat
koppelen] (1). Sta toegang tot de camera toe (2), om de QR code in het portaal te kunnen scannen. Sta toe dat
Digitale Services toegang heeft tot foto's en media op uw appraat. U ziet nu dat de camera gebruikt wordt bij
voor de functie [Autoriseer apparaat] (3). In dit scherm kunt u de QR code scannen om de koppeling te maken.

Navigeer op jouw computer naar het portaal. Log in het portaal.

Autoriseer apparaat @/

Camera toestemming

Om gebruik te kunnen maken van deze app
dient u eenmalig uw telefoon te koppelen aan
uw gebruikersaccount van het portaal. U kunt de
autorisatie op ieder moment weer intrekken.

Camera toegang vereist voor het scannen van de
QR code

TOESTAAN

NIET TOESTAAN

PRIVACY STATEMENT

APPARAAT KOPPELEN o

Scan de QR-code weergegeven
door de browserversie van het portaal
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De koppelingspagina in het portaal
Na het inloggen bevindt u zich op het Dashboard van het portaal. Navigeer naar uw naam rechts bovenin. Klik op

uw naam (1). Er verschijnt een menu. Klik op [Mobiel koppelen] (2). U wordt doorgeleid naar de pagina om uw
mobiel te koppelen.

a | zoek n Jan de Vries ~
'''''' Klantgebruike

| Jan de Vries

Mobiel apparaat koppelen % o

Uitloggen (=
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Koppeling app met mobiel

U bent nu op de pagina om de Digitale Services app te downloaden en te koppelen. Het downloaden van de app
heeft reeds plaatsgevonden. Open de tweede blok om uw mobiele apparaat te koppelen. Richt de camera van uw
mobiel (in de Digitale Services app) op de QR code (1) getoond in het portaal om de koppeling te voltooien.

2. 0pen de app en koppel uw mabiele apparaat

1.1 Open de app

+ Bij o2 eersle keer apenen 2al de apg om LOSSLEMmIng vager woar hal slaren van benchien
= Higma kame u ieracht op NeT ko ppelschenm, Hiermas Jient u eenmali g uks Telefadn 18 kappalen 3an Uw sl

2.2 Koppel uwe miobiele apparaal

& Klik op de knop APPARALT KOPPELEN" om te starten. U koo nuwoin cen scherm waar om toesteryming woor het gebruik wan de camera wandt
et amgl

= Klixvereplgens op g2 knop "TOCSTAAN" oM gebndik 12 Kunmen maken van g8 camera 0 Camen s nodig weor NEL Kappelen van Ui a0Ioung en
kar lzner everuesl gebrulin worden om fonn’s 12 maken van documenten pocisn gadesid Munmen wondan met L SCIRURCENT

= Ll irijgE nu 220 pap-up van L TRIERG0N am de S0 Teegang te gevan ot de camars, kilk op 0K

« Tevens wordt er am toegang bat e bestanden ap uw apparast gesTaacd, dit 1s nodig voor het apslaan en eventuesl uplaaden van bestanden
naer de app, kik op 08

2.5 5can de QR-code om de keppeling te voltooien

= Decamera stan nu automatisch ap, u kunt ru onderszaande QR-code sCannen, wanneer et verster gesloten is kunt u deze openen middals de

riap nasst QR-onge”

E QR-code

Depe coge 7ad S04 d—3030CH s gediguor12dl

B Gererzer nisswe DA-code
Letaptde app ks ve g alleen Beschikhaar voor Se aasgien omzethelasting, supplede, ICP-apgacd es laonaangiften. Bleneniuan valge meer!
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Instellen pincode, Face ID & vingerafdruk

De koppeling is nu succesvol gelegd! Voer een zelfbedachte pincode (1) in en bevestig deze door hem nogmaals
in te voeren. Bij een volgende inlog kunt u de app ontgrendelen middel deze pincode. Eventueel heeft u ook
mogelijkheid om Face ID te gebruiken. Voor Android gebruikers is het mogelijk om de vingerafdruk in te stellen
(vanaf bepaalde Apple versies is dit niet meer mogelijk). Daarnaast blijft het uiteraard mogelijk om in te loggen
met de pincode.

Voer pincode in |
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Mijn taken

Na het instellen van de pincode komt u direct in '"Mijn taken' terecht. De openstaande taken voor de stromen
loonaangifte, omzetbelasting, OB-suppletie en ICP vindt u terug in deze lijst.

£

Mijn taken

Loonaangifte
December 2021
De Vries NV,

Omzetbelasting
Februari 2022
De Vries BV,

; I
=
M uploads Archial

Mintaken
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Taak inzien

Druk op de taak die u wilt inzien. U ziet nu [Taakdetails] bovenin staan. In de taakdetails ziet u in één oogopslag
de samenvatting van deze taak. Klik op [Download details] (1) om de volledige aangifte in te zien. De aangifte
wordt als .pdf bestand op uw apparaat gedownload.

Loonaangifte

Ve |
ve=| December 2021
e

De Vries NV

Totaal lsonaangifte €1.572
Saldo correcties €0
Totaal te betalen €1572

o Dowrload details

[Loonaangifte_december_2021.pdf)

D Ik ga akkoord met de inhoud van deze aangifte en het
verzenden naar de belastingdienst

Opmerking

AFKEUREN
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Goedkeuren aangifte

Bij goedkeuring van de aangifte, vinkt u eerst het blokje aan [k ga akkoord met de inhoud van deze aangifte en
het verzenden naar de Belastingdienst] (1). Klik vervolgens op [Goedkeuren] (2). Het scherm [U heeft de aangifte
goedgekeurd!] toont zich.

Loonaangifte

Ve |
ve=| December 2021
e

De Vries NV

Totaal leonaangifte €1.572
Saldo correcties €0
Totaal te betalen €1572

Dewnload details
[ (Loonaangifte_december_2021.pdf)

Ik ga akkoord met de inhoud van deze aangifte en het
verzenden naar de belastingdienst

Opmerking
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Afkeuren aangifte

Wilt u de aangifte afkeuren, dan kunt u ervoor kiezen om een opmerking in het veld [Opmerking] (1) te typen.
Klik daarna op [Afkeuren] (2). Het scherm [Afkeuren] verschijnt. Klik op [Sluiten] (3).

De afgekeurde aangifte gaat terug naar uw contactpersoon en verdwijnt van uw takenlijst.

Taakdetails

Loonaangifte
V=
ve=| December 2021
=

D Vries NV

Totaal leonaangifte €1.572
Saldo correcties €0
Totaal te betalen €1572

. Download details
[E (Loonaangifte_december_2021.pdf)

D Ik ga akkoord met de inhoud van deze aangifte en het
verzenden naar de belastingdienst

U heeft de aangifte afgekeurd!

Deze gaat terug naar uw contactpersoon en verdwijnt
wan uw takenlijst.

e SLUITEN

Opmerking

Eo@
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Betaling

Dit scherm is alleen van toepassing voor het betalen van de aangifte loonheffing en omzetbelasting.

Bij het goedkeuren van een aangifte, waar er een te betalen bedrag voor open staat, verschijnt het scherm
[Indienen betaling]. Klik op [Betalen] (1) als u direct wilt betalen. Klik op [Annuleren] (2) als u op een ander
moment wilt betalen buiten de app om.

"};‘:“ Loonaangifte
=] DeVries NV,

Status

@ Pending

Betalingskenmerk

71264726 2610 3120

Bedrag

€1.572
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Online betalen aan de Belastingdienst

Indien u klikt op [Betalen], wordt u doorgeleid naar de online betaal pagina van de Belastingdienst. Scroll naar
beneden en kies uw bank (1). Klik vervolgens op [Bedrag betalen] (2). Hierna wordt u doorgeleid naar de
betaalpagina van uw bank.

Vul de benodigde gegevens in om de betaling te voltooien. Wanneer de betaling voldaan is, verschijnt de
betalingsbevestiging op de betaalpagina van de Belastingdienst. Een samenvatting van de betaalgegevens wordt
getoond. Onderin kunt u de gegevens van uw betaling opslaan als .pdf bestand.

Klik op de knop [Verder] en vervolgens in het venster [Openen met Digitale Services] op [Open] (3) om terug te
keren naar de app. U ziet een samenvatting van de betaling van de aangifte. Klik op [Sluiten]. De pagina

[Goedkeuren] wordt getoond. Klik in het venster [U heeft de aangifte goedgekeurd!] nogmaals op [Sluiten].

Na een succesvolle verwerking door de Belastingdienst vindt u de aangifte terug in het Archief.
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e

Belastingdicnst

P

Uw bank kiezen Betalen Afronding

Betaal online aan de Belastingdienst: makkelijk, veilig en
klaarin 3 stappen. Kies uw bank en betaal meteen.

Openen met Digitale Services?
Te betalen: € 1.572

Annuleer

Omschrijving:
Loonaangifte

Betalingskenmerk:
7126472626103120

Betalen met iDEAL

Online betalen via uw bank

Kies uw bank...

-

bt ol Bedrag betals & betalen-cnf.belastingdienst.nl ¢

EEECECEE i
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Archief

De bevestigde aangiften zijn terug te vinden in het Archief. Druk op een aangifte (1) om deze in te zien. De
betalingsgegevens zijn in de geopende aangifte te zien (2).

Archief taak

= . Archief

Loonaangifte
December 2021

,"=" B Loonaangifte
De Wries N.V. Y=!| December 2021

[y
0

De Vries MW,
F Totaal loonaangifte £1572
Loonaangifte
o Saldo correcties €0
Y=| November2021 >
= Totaal te betalen £1572

De Vries NV

Download details
@ (Loonaangifte_december_2021.pdf)

Loonaangifte
Juli 2021 >
De Wries NV,

L44
00e

Geaccordeerd op 1%-05-2022

Geaccordeerd door Jan de Vries

Tijdstip betaling bevestigd 18-05-2022

Bedrag betaling bevestigd €1572
Status

(& success

M basar M o Archial
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Filteren

Rechts bovenin in het Archief is er een trechter, waarrmee u filter kunt instellen. Klik op de trechter (1) om de
filter opties te openen. De pagina [Filteren op] wordt geopend en hier kunt u op jaar, type en organisatie filteren.
Klik op [Toepassen] (2) om de gekozen filter opties te activeren. In het Archief ziet u vervolgens de aangiften die
voldoen aan de gekozen filter opties.

Filters wissen: Rechts bovenin is de optie [Filter wissen] (3). Deze optie wist alle filters die getoond worden op
deze pagina.

Reset filter: Links onderin is de optie [Reset] (4) om een geactiveerde filter te resetten. Alle aangiften in het
Archief worden weer zichtbaar.
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Filteren op Wis fiter

Archief

Loonaangifte

7=| December2021 > Jaar
=1 De Vries NV,
‘ Selecteer jaar A ’
Loonaangifte
7=| November2021 b
Ve
De Vries NV
Type
Loonaangifte
| = =]
=] w2021 > Seioateet iy e
—1  DeVries NV.
Organisatie
‘ Salectear orpanisatie s ’

M taser M Lploads Archual
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Mijn uploads

Druk op het icoon [Mijn uploads] onderin de app om documenten te uploaden en te delen met uw accountant.
Kies uw organisatie in het veld [Selecteer organisatie] (1). Indien u één organisatie hebt, dan is deze al voor u
geselecteerd. Met de knop [Selecteer bestanden] (2) kunt u de bestanden selecteren die u wilt delen. U kunt ook
een foto maken (3) om deze te delen.

Klik op de prullenbak (4) indien u de bestanden voor het uploaden wilt verwijderen. Druk op [Uploaden] (5) om
de bestanden naar het portaal te uploaden. Er verschijnt een bevestiging [Documenten hieronder zijn succesvol
gelpload]. Klik op [Sluiten] (6) om terug te gaan naar [Mijn uploads].

Uploaden

Mijn uploads < Mijn uploads

— o De Vries BV,

enten hieronder
ijn succesvol gelipload

Screenshot_20220519-161357 jpg
De Vries BV,

Maak een foto
UPLOADEN

Meer uploaden?

Maak een foto Selecteer bestanden

SLUITEN

Min taser Min uploads

F i \
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Menu

Druk rechts bovenin op de drie strepen onder elkaar (1) om het menu weer te geven. De Privacy Statement (2) is
in het menu te vinden.

o 40 ' 'LEZLS

Mijn taken

Loonaangifte
December 2021 >
De Wries NA.

3%y
: |ﬂﬂl

Omzetbelasting

Februari 2022 >
De Vries BV,

5N
1o

Archief

Privacy Statement

M taken i uploads Archial
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De app op uw mobiel ontkoppelen

Bij het inloggen kunt u ervoor kiezen om de app te ontkoppelen. Bijvoorbeeld als het inloggen niet wil lukken
doordat uw pincode kwijt bent. Druk rechts bovenin op het icoontje (1). U komt op de pagina waar u de app kunt
intrekken. Klik op [Intrekken] (2) om de toegang van uw mobiel voor het gebruik van deze app in te trekken. Wilt
u dat niet, klik op [Niet intrekken] (3). Na het intrekken kunt weer opnieuw beginnen met de stappen om de app
te koppelen.

Intrekken

‘Weet u zeker dat u de toegang van dit apparaat voor hat
gebruik van deze app wilt intrekken? Als u de toegang
intrekt kunt u geen gebruik meer maken van de app op dit
appartaat tenzij u deze opnieuw koppelt,

INTREKKEN o
s
NIET INTREKKEN e =

i
et

e
IR
3 T
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